AT conTRALORmA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, RIESGOS Y CONTROLES

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO GERENCIAL

PROCEDIMIENTO: ESTABLECER UNA PLATAFORMA DE PLANEACION OERIENTADA A LA GESTION INSTITUCIONAL HACIA EL CUMPLIMIENTO DE LA MISION Y LA PROYECCION DE LA VISION EN EL CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO, MEDIANTE EL DIAGNOSTICO, LA FORMULACION,
EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y PROYECTOS DE LA CONTRALORIA

DEPENDENCIA: DESPACHO CONTRALOR (A )

press

auditorias

ala normatividad vigente

| i
de perfiles requeridos y capacitacion
al personal

No Actividad Descricién Riesao Inherente impaco Inherente ona Inherent Controles Imoacto Residual | Zona Residual | Tratamiento Frecuencia Evidencias casode OBSERVACIONES
erons o1 cumplimiento de v Informe avances area de Inventarios —
e‘n ficar el c"'"d” iimiento de la vida Oficina de Recursos Fisicos -
i de eauipos de computo, por a informacién Almacen.Dirgico al despacho.
Garantizar la evaluacion objetiva de la 1o cual atenta
estion fscal y el cumplimiento de los | conira el buen desempero de los | P°" 2 obsolescencia de los Herramientas de software y Mamtenimienis yio reposicion del Reducir - Documento de novedad | PIanificar omadas preventvas de
1o eauipos de computo portatles De Gestion Casi sequro Menor Ao parque informtico de los Rara vez Menor Continua Contalor (&) verfcacion a los equipos de computo
iempos establecidos en el praceso | auditores, porque permanentemente o harware Migar inte
; utlizados en las audiorias por parte integranrtes del gupo auditor. de fa entidad
auditor. fren represamientos y pérdidas de
de los auditores.
informacion siendo dispendioso
cualquier consulta.
I [Probabilidad Tratamiento en caso de OBSERVACIONES
No Actividad Descripcion Riesqo Jretvos | BLobebldedisto (TEEDITEEID Zona inherente Controles Residual Impacto Residual Tratamiento Frecuencia Evidencias
Efectuar el seguimiento a s policas . o oportons Se realizd un segumiento
rmuladas por el Contralor (a)y | A58k © fespecih segumEne s | & ‘ Operat Noapl posibl N foral oty de esta & . Reducir-mitigar| Conti o Asesorde | JOme Preehaes \nmvmav la situacion al contralor (a) | - informacion de los procesos para
e o tmes g opor Js insicoiones emanadas desd l policas e insiucriones perativo o aplica osible eve tleimieiocaninuo e es ara vez eve ecucivmigar | Continuo monioreo | 4S°5%(H€ | Despacho del Conalor [ OTRAr4 S1uacion ) convel o o ot e e
e fespacho del Contralor (a), stucionles fomuladas por actividad de seguimieno. @. e e
niralor (@) desiciones oportunas.
; Vencimienio de téminos en Se realiza una comunicacion aceriva
eciv conlasduperncios dola” [cTeG2 e inlomacion y comnicason e dependoncisy Roesorde | mesas e vomagoal | ot stcionalconaor 0 |£7 25 dependercias de la ntd
P documentos hacia las Operativo No aplica Probable Menor ALTO i v Posible Menor MODERADO | Reducir-mitigar|  Cuando aplique s e para la entrega de la informacion
entidad para mejorar os procesos hacerie seguimiento a clas para despacho [comité de gestiény | para tomar medidas correctivas.
Relacionamiento y rabajo en equipo dependencias d la entidad deisgnada por el despacho.
misionles verifcar su cumplimien. desempeio
con las dependencias de la entidad desianadas por el despacho.
PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA
PROCEDIMIENTO: RIESGOS IDENTIFICADOS EN LAS FUNCIONES REALIZADAS POR LA OFICINA DE PLANEACION
DEPENDENGIA: OFICINA ASESORA DE PLANEAGION
I I OBSERVACIONES
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos|oabiidad Inherente (PR ITEELD Zona Inherente Controles [T Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia| Responsable Evidencias e e S s
e presento ol orme de Gestion en
eportr 1 sitoacion al despach, |15 10 Primeros dias delimeste,los
Organizar y presentar los informes Seguiniento al cronograma donde 50"":"&' o luac pa cuales se encuentran publicados en
Ia pagina web de la enidad y ademés
1 de gestin tnmesiales, asi como, | noporunidad en 2 entrega de se estipula la entrega de los improbable Leve Prevenir Trimestral Asesorde | Nimero de informes | yormacign oportunamene a las el y
los que se requieran por parte del |infor planeacion | presentados se presentaron al Concejo Municipal
informes. dependencias para poder consolidar
Realizar y consolidar los. informes | despacho dependencia de Bucaramanga.
de gesiion u otros necesarios para
toma de decisiones. Overacional No Aplica Posible Mavor
Aplicacion de metodologias y
g"‘;':;";’e i‘::::f‘ 7::9‘:‘23”;;5 ﬂ:‘e No actualizacion de politicas, planes, herramientas que permitan el g?-:’::e:n?::esxas \mplementar h y
gano de contol los InsUmes A€ | manuales y mapas requeridos. por sequimientoa las poliicas, planes, | | Love preveni imestal Asesorde |0 Implementar herramientas
Difigir Ia formulacién y determinacion |estructurar los planes, manuales y | €Nidad, necesarios para el logro manuales. y mapas requeridos por " PIaeacion | ¢ onograma de faciitenl woal
b J a5 de la enl%a . Y| de la mision institucional. la entidad para aclarar dudas y evitar o ull;!uenm isvcr:ue\:neb:zgewlv:::sﬂ a F’ucas Se asesor6 en el cumplimiento de las
2" los retrasos en su actualizacion. o 19 de planes, polficas, acciones a cumplir en el Plan de de
mapas de la Contraloria Municipal de Overacional No Aplca Posible Mavor manuales v mapas. o, o
Bucaramangaue s deban adopr (o farmaony deeminacon estrategico Malr de riesgos y
para el jogr s poliicas, ) Capacitarse en'o eferente a las controls dla vigencia 2023
planes, manuales ymapas dela |Debilidad en fa. formulacion denificar cusles son los factores
etodlogia paa I coreca Asesorde | Capacitaciones
Conaotia il do inadecuada de planes, poilcas, improbable Leve Prevenit-mitigar| Cuando sea pertinente que no pemitieron Ia correcta
ban adk ara a entidad. formulacion, de acuerdo a las planeacion | realizadas. apiicacion de la metodologia de
P ocesiiades o s et )
ot g de 1 s formulacion pertinente para el
instiucional, Overacional v de No Aplica Posible Mavor ta actvidad
[S—— Se ha verficado el cumplimiento de I
e e cion, | Establecer los fineamientos normatividad vigente de MIPG, en
iy : " |ypoliticas estipulados en MIPG, s Revisiones realizadas | Reforzar la aplicacion de estas | cada uno de los procesos.
3 |meloray sostenibiidad de fos cuales se deben implementar | 1, AC1Ualzacion del sistema Veriicar el cumplimiento de la Improbable Leve Prevenir-mitgar| Anual Asesorde | e verificar a correcta | poliicas y lineamientos ala._enida
sistemas de gestion y control que la integral de gestion (SIG) y MIPG normatiidad vigente. planeacién poliicas y .
e e | para mefora 1os procesos. dento aplicacion de lanoma. [ coordinar  reuiones de trabajo
oo de Ia entidad. donde se socialice todo o
Overacional No Avlica Posible Mavor Jacionado al SIG v MIPG.
Establecer un sistema de Se realizd el seguimiento a los
sequimiento y medicien de Ia gesion, conegr en foma oporuna1a| MEIC200TES de gestion en e timesire
en coordinacion con las Vigilar ta medicion de los Fortalecer la metodologia de Mesas de trabajo con las | COTed €% fOme opanng acada uno de los procesos de la
dependencias de la entidad, que ."S.ca tdorce do gostion calculados en |EMOr e la medicion y. calculo construccion, interpretacion, medwcmn nsesorde | dependencias en donde | TR B8 08 INCRACIES: entidad.
o medote ngeadond |Tcadores degeson actados e |G 8 SR Y S it ae oo e imprbase ow poenimiga|  Timesia | ASeSo e O e ana e reuiones cn el
et o dvsampeno go__|cadace z o S e conoot & devempeto v iy come G25P260 0 s depoceso
éstas, de los procesos y de la entidad real de los procesos de la entidad. se calculan. P Pl
cetae estos resultados.
conjunto Operacional No Aplica Probable Moderado ALTO
o o sepacho somre 1ae | S€ A0 e el st el
) . ancompciny atercion o
s o s st |t g s g P e o fomnss (B s (T
argo de laoficina |7} peién y o planes y detallados donde se evidencie fa Improbable Leve Prevenir-mitgar Anual o /an de contigencia y segumiento :
nlasmetas |demas procesos a cargo de I planeacion [ seguimiento cumphm:en\a ot accince pavesta
de planeacicn. fudadano cumplan con as metas | demés procesos @ manera en la que se hara e Cemicto a estos convois parmue | ! e e
Pro P P o seguimiento a estos procesos. S implementen y se mejore fa it
d6n de la eni
Operacional No Aplica Probable Moderado ALTO gestion de la entidad
Verficar que a entidad presente lo Se coording y se presento la
cortespondiente a los planes de rendicion de cuentas al SIREL
 Coordinar a presantacién del plan de ¥ larendicion e Sesimieno o cronograna sesorde | IMome presentadoala correspondiente alrmeste.
© vt Ao G g a T comoinsum o esulados | en la_ nfomacin porad ala onde se estipule la improbable Lew 8A10 proenic | Cuandoseaperinente| 1930 | AudoraGenea e | Conocer cues son s
o dados en as Audioria General de a Republica reseniagon e miome ublica inconsistencias presentadas en ¢l
cvluaciones realzades pora informe allegando las mismas al
Auditoria General de la Republica Overacional No Aplica Posible Mavor despacho
PROCESOJURIDICA
PROCEDIMIENTO: 1. PROCESO DE TUTELAS DEMANDAS Y DERECHOS DE PETICION. 2. PROCESO COMITE DE CONCILIACION
[DEPEN SESORAJURIDICA
I I BSERVACIONE:
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos|Proabiidad Inherente PEEDITIEED Zona Inherente Controles | ProbabIIdad Impacto Residual Zona Residual [ Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias e IDENEE OBSERVACIONES
Se evidencid que se_han realzado las
Dar respuesta y contestaciona | Vencimienios de terminos judiciales Revisar dos (2) veces por semanalos Oficina ousiones dos veces semanaimente®
puestay u por PDF de sequimiento y | Generacion de alertas informatcas | los procesos judiciales, asi mismo se
1 [Defensa dudicial demandas, wielas y derechos de | segn los terminos procesales de Ley Riesgo de gestion No aplca Posible Lewe estados procesales y terminos de los Leve Leve Mitigar Mensual asesora o S oo e
eticion o falloen conta de la entidad informes del SIA observa Juridica il
Celobrar Comies de conciiaciony | O tamiar las soiciudes de Oina Celebracion de feurlones Se vericd que on el pimer imesire
2 | Prevencion del dafio antijuridico Getonen judicil v g0 de g No aplica Rara vez Leve Atender las solicitudes allegadas. Leve Leve Prevenir Quincenal asesora Actas de comité extraordinarias de camue de se realizo un comité de conciliacion.
i instituido para tal Juridica conciliacion v d i
INTERNO
PROCEDIMIENTO:
DEPEN NTROL INTERNG.
; T - - 7 RVACK
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos | Probabilidad inherente Impacto Inherente ZonaInherente Controles B Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencial Responsable Evidencias Tratamiento én casode | OBSERVACIONES
Establecer o plan de accion del mculacon g personal oneo segin Las modifcaciones al plan de accion_|Se eslablece un plan Ge accion del
proceso (contiene la planificacion de | Planear todas las actiidades que | Que no contenga todas las ol marualde funciones y o Acaptarel Jefe oficina [ Insumos de la planeacion | esten debidamente sustentadasy | proceso, que contiene actividades y
gt ~ oo evanay |sivintes a Noapica R Lo imamade ooy o . o PRRERN il evifoionLivionell nircorbpiietorsvnt il tpa bt i
.. io 5 i it n on k 1m0 i i vio hacer ividades. i
controly evaluacion a la gestion | policas a segui programa. e ren control intemo | resgo digenciada necesario hacer un ajuste o sciades, a0 s pes
Se define o programa anual e
Planear, elaborar y presentar el audiorias interas basada en riesgos
 Coordinar,realizar, defniry programa anual de audiorias interas | °UMPIMIento del plan general de Sequimiento  del Jefe oficina | Informes generados como donde se plasma la fecha de iicio y
establecer el programa anual de auditorias, fala de personal idoneo y Aceptar ol Solcitar apoyo de personal para
2 |establecer el programa anual de. | 5o acuerdo al riesgo d cada ofcna, | oo [a12 de personal doneo y Riesgo de gestion No aplca Rara vez Leve auditores, asgracion Lo Leve coptar Trimestal |asesora de | evdencia del program | SOICH2I 3oyo de persor Ia fecha de ejecucion e informe de.
ot presentar informes generados de las g de personal con cumplimiento o control interno | anual de auditorias P prog cada una de las audiorias programas

alos procesos de la entidad.




Realizar orientacion técnica y

Acompatiary ssesorar o conteor )

Se acompana y asesora al contralor
en temas de gestion de la entidad, en
el comité institucional de planeacion y

auto de ciere de la indagacion
preliminar

apertura a proceso

Republica

3| recomendaciones a la ireceién en el em::grf:ﬂz;: e e al 'c":"mpl'm'e"m enla rendiion ﬂ° "‘ No aplica Raravez Leve Leve Lewe Aceptar el Trimestral i?:szr:‘;‘: g‘;?::::ﬂ‘f:’:::zfmpmos Solicitar prorroga ante la Auditoria | Gestion de la entidad se analizan
marco del rol de asesoria y tiesgo Generalde Ia Repubiica todos los temas de los procesos aue
e Audiora Genea o Repucay | pan de mejoramienio control intero [al 100%
acompanamiento RN Establecer mediante circular los: presentan cada uno de los
tiempos de rendicion de la cuentay responsables de los mismos,
Desarol acciones orenacas Se realiza de manera personal ol
rtalecimiento e la cultura de control ue los funcionarios no adopten la S Aceptar el 1a culuura del
* | toconuor autogestiény sociaizacon alosuncionaios | L enca Riesgo de gestion Noaplica Rara vez Leve Audioras de autocontrol primera finea| - Leve i) Timestal Funcionarios izad 7 | tocontol en cada uno delos
de defensa procesos.
e acuerdo al plan de rabajo de
e pormencrizad ofia de conol e s eaizan
p T de contol los iempos de e
Elaborar y ejecutar 05 planes de | iryeing e la enidad en eneroyen | entraga de los informes y i Jefe oficina o Zate 0ol Sotema
5 | meloramiento del proceso de control | 4o g vigencia, diigenciamiento [ siguimiento a a rendicién de la Riesgo de gestion No aplca Rara vez Leve Leve Leve Aceptar el Trmestral  [asesorade | i Solicitar para la enlrega de | de conrol ntero en el mes ge Enero.
intemo, presentar informes de gestion [ e o 90 de o P riesgo entregados. los informes seguimiento al plan de accion, plan
W FURAG, seguimiento plan de accién, |cuenta y resentacion y cumplimierio control intermo e
plan anicortupcion y mapa de del plan de mejoramiento e les do
flesgos. Definir los tiempos de entrega y la entidad 2023,
én_de los informes
PROCESO: GESTION OF LA PARTICI
PETICIONES CIUDADANAS Y PROMOCION DEL CONTROL CIUDADANO
CONTRALORIA AUXILIAR PARA LA CIUDADANA
No Actividad Descripcion Activos il A T PRI WEETD Zona Inherente Controles Probablide Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias TN A EEDED OBSERVACIONES
£l primer timeste la conralora
Contal auiliar para la partcipacion
Proyeccion de respuestas al Anahzav el requerimiento ciudadano, | Proyeccion incompletade aum:‘a’:"p;; ol Analizar el ciudadana, realiz6 revision diaria a 17
a y al respuesias al requerimiento De Gesiion No aplca Probable Moderado ALTO Improbable Moderado ALTO Prevenir-mitgar Diario e pare lizer o reduermiento de respuesta alos
Ia oficina petcionario ciudadano aricipaci equerimientos de los ciudadanos.
Revisar la. proyeccion de respuesta
alos
La oficna de Partipacion Ciudadana
Solcit a raves de la mesa de ayuda
de la AGR el dia 22 de febrero de la
presente anuiidad apoyo fren
situacion presentada en o SIATC
262023000027 asignado a a oficina
juridica y easignada a a oficna de
parscipaconcudadana o 62 09 do
el 2023 se envio respuesta al
petdonaro porcared slectonta
r vencimiento de terminos,
Informar a a mesa de apoyo de la Contialor jendo en cuenta que a mesa de.
Recibir, andlizar, digializar, cargar, | Indebida clasificacion y vamite de las Audioria General de la Repubica el e o] Recuerimiento a  mesa | ¢S1onaY 12 solucion ant a mesa d |ayua no habia cado solucio al
2 [Clasifcacion y ramite de las PQRSD | lasifcar y direccionar las diferentes | PQRSD al momento de cargar la De Gesiion Aplcativo SIA ATC Probable Moderado ALTO error para su respecivasolucion, Improbable Menor Prevenirmitigar Diario AN PN ayuda de la Auditoria General de la | requerimiento . Se recibe respuesta
PQRSD en el aplicativo SIAATC | informacién en el aplicativo SIA ATC teniendo en cuenta que el aplicativo el Republca por pate de a mesa de ayuda ol dia
o da a opcién de coregir 24 de marzo del presente aio, se
traslada para a oficina juridica el
dia 29 de marzo se da respuesta
nuevamente por el SIA ATC ala
peticion del ciudadano para tener la
wazabilidad en el apicaiv.
LaOficina de Partcipacion
ciudadana, semanalmente realza el
seguimiento alas PORSD registradas
enel aplcativo SIA ATC, donde.
mediante correo electrorico envia
informe de Ias mismas a todos los
funcionarios de la enidad, Asi como
, \ Proyeccion de  respuestas Contralor informes mensuales que son
Proyeccion y emision de respueStasa oy Lo | oeemens Revizar ol cumplimiento de o Materialzar la  respuesta publcados ena pegina wet e la
3 {105 requerimientos ciudadanos oyectar espuest e De Gestion Aplcativo SIA ATC Probable Moderado ATO los teminos de los improbable Moderado ALTO Prevenir Semanal diar RT3 18] Comunicacion eletronica | extemporanea  de forma entidad, y los cuales podran ser
friebe apleaivo equermienos o enisin do Feetmanes oo S ATC panipci e o e o spen nce
respuestas a los mismos cludadana tp: . contalorabga.gov.cofinde
iew=categoryeid=2498 emid=736
Para el primer trimestre se publicaron
3 informes correspondientes a los
meses de enero, ebrero y marzo de
2023
No aplica en el primer timestre
teniendo en cuenta que las
De acuerdo a cronograr Concertar la planificacion de Contalor cividades a desarol:
s difentes grupos de s convocatorias programadas, s o yane e ebelo partcipacion e
paniciner de 1 acidades ciudadan;
" [PROCESG: GESTION DF RESPONSABILIDAD FISCAL
PROCEDIMIENTO: PROCESOS ORDINARIOS DE RESP! 1DAD FISCAL
DEPENDENGIA: SUBCONTRALORIA
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos Probabilidad Inherente Impacto Inherente Zona lnherente Controles Probaviidad | impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias Tratamiento én caso de OBSERVACIONES
Se realizay envia el oficio de reparto £n espera de reporte delas
Asignar a audior iscal profesional | que es remitdo al funcionario que se [ No se efectue el reparto denio del Reparto de hallazgos y estudios con omando decision audioras: este proceso empleza a en
EY e comisiona en e termino esvanlecemn termino de diez (10) meses Riesgo Bajo No aplica Leve Leve el comisionado de que actuacion Leve Rara vez Evitar Trimestral Subcontralor | Oficio de reparto fomando decisitn de aperturar o
allazgo para su estudio y archivar segin se el caso.
nallazg enel tablecido elaco procesal se realizara
b
nforme escito por parte A primer imeste no se han recbido
del funcionario hallazgos de audioria.
e cumplen os requisios gl Se verifca que el hallazgo cumpla |Se archiva el hallazgo por no cumpir studio y analiss de los requisitos de € |comisionado donde
2 o o007 |<O1 105 requiios dela Ley 610 |con 0s requisios de a Ley 61072000 Riesgo bejo No aplica Lew Lewe Ia Ley 61012000 ylo Ley 1474 del Leve Rara vez Evitar Periodica funcionario | manifieste s cumple o no [Se archiva el antecedente fiscal
del 2000yl0 Ley 1474 del 2011 |yio Ley 147412011 11, comisionado |con los requisitos de fa
Ley 61012000 yio Ley
1474 del 2011
A primer imeste no se han recibido
Procede Ia indagacion preliminar, de " one
1 i, ol amen o o 66690, g o of e o ez s s e hellazgos de audiorie
e culduier accién de vigilancia o pa prproceal de s () meses
3 |solciud de control excepional, se | SSponsablidad fiscal del ariculo § | preliminary se procura que el Riesgo Medio No aplca Rara Vez Menor MEDIO e ndegacien prlminar donde 5o Leve Rara vez Evitar Semesral | Elfuncionario |de archivo o el auto de o113 acyertencia del artculo 17 de
de la ey 61072000, por lo cual debe | hallazgo no este para caducar la comisionado |apertu
encuentre establecida a existencia de| detemina i o st s digencias Ia Ley 61012000.
e ey 9 nciarse una ncagacion preiminar | accicn fsca s el responsablidad fiscal
existan indicios serios sobre los | WPEMUra a proceso Tespansabidad ficca
posibles autores del mismo.
Se comunica a vigiancia fiscalde la | U2 VeZ Inciada la indagacion v de o2 afios e o gomeraran | A PATIT VIMESIe 1 5 recbido
. preliminar se realza el oficiode | No enviar las comunicaciones €1 auto de aperura a indagacion €1 funcionario | Los oficios de hallazgos de auditoria
eniidad y a la enidad afectada de fa Riesgo bajo No aplca Leve Leve Lewe Rara vez Evitar Semestral ningun entorpecimiento a la
d comuniciones de o adelantado por e | perinentes preliminar comisionado | comunicaciones varias ;
decision Comunicio indagacitn preiminar.
Desde el momento del auto de JEpo— A primer fimeste no se han recibido
5 |Practcar petas sper aindagacinprlmiase | So pracin s por e e Fiesgoedio Noaica Raraver Wenor oo Con et e pres o Raavez var somea | S oo sepnenss |55 500 e preini o el are
tana orobat
Una vez terminado el emino de ses (T A primer fimestre no se han recibido
o |Auo ce ciene e a ncagacion | (&) meses paraa pracica de pruebas | Ccinieno e por o cual s Formato F16 de a Audioria General £1 funcionario | FOMa10 F16 de la Proferi auto de archivo o aperura a | "2122905 de audioria
Se procedera a proferr Riesgo bajo No aplca Leve Lewe Lewe Rara vez Evitar Trimestral Audioria General de la
prelminar debe proferr auto de archivo o de la Republica comisionado proceso.




Una vez culminado los seies (6)

No se tome la decision de aperturar o

A primer timestre no se han recibido
hallazgos de auditoria.

meses para a etapa probatoria se | cinco (5) meses una vez culminados Fomnato F16 do la Autit Subconralor y | Formato F16 de la ot o do archi "
7 | Archivol apertura a proceso Cuenta con un termino prudencial | la etapa probatoria de los seis () Riesgo Medio No aplca Leve Leve omnato F16 de la Audioria Leve Rara vez Evitar Trimestral el funcionario | Audioria General de la | PO auto de archivo o apertura a
General de la Republica proceso.
para profeir auto de archivo o meses, este termino se sefala comisionado | Republica
apertura a proceso aunque no este estipulado en fa Ley
ni en procedimiento.
Profir auto de spetur dl proceso Se sperhureron denfre deltemino de
s ecelando |se & termino de Carpeta donde figura ls oficios de €1 funcionario | FoMmalo F17 de la Se adelantarian las investigaciones
las pruebas que se consideren e el |105 60 5 aos yse de la Riesgo Alto No aplica Moderado Moderado e st de oot Leve Rara vez ALTO Evitar Dezmeses | |Audiora Generaldela |07 2100
condcentes, peinencs s para caducidad de Ia accion fiscal publica
el p
o } enTos casos en los que hay lugar se
vinouar s arrte o compatia e tura | No vincular al ercero civimente Informes cada funcionario y el - Informes y Formato F17 | o han hecho
9 |aseguradora, en calidad de garante o €l auto de sperura oliza para Riesgo Medio No aplca Leve Leve formato F17 de la Auditoria General Leve Rara vez Evitar Trimestral nionaio | Generalde | BS54 due s¢ vinculacion de aseguradoras.
ercero cviment responsae, 0 80 un auto de inculacion @ pare de |, eponsa por el dano fscal de la Republica comisionado |2 zepubica imputacién
d este cuando se tenga la informnacion
o Profr o que ecreta medGas | Una vezcomsladalabase de daos | Enconiado s e o presuios Riesgo Bajo No apiica [ Leve Carpeta de busqueda de bienes en Leve Raravez Evtar Timesial | Eltrconar (Captsdebiets de | Rz busecs g bres e oo squeda de ienes
cautelares del caso, levandoen | en'a busqueda de bienes responsables no se efectu el ramite Ias diferentes enidades comisionado |bienes y en el formato | proceder a embar rimestralmente decretando
cuademo separado rocedera  profor o de embargo |de embarge F17 de a Audtoria medidas ha que haya lugar.
de los bienes encontrasdos, para General de la Republica
garaniizar el resarcimiento del dafio.
11| Citar & notficacion personal del auto | Durante 103 cinco (5) dias habiles | No efectuar s citaciones y emio de Riesgo es Al Noaplica Moderado Voderado Tibro radicador de conrespondencias Lo Rara vez ALTO Eviar Periodica | Elfuncionano [E1Tbro de Nuidad por indebida notiicacion | se han fbrado las ctaciones para
de apertura a proceso lgientesuna vz proerdo ol auto a5 msmas dtarte o trmindefos comisionado | correspondencia notificacion en el plazo
cal en proceso fiscal se envia | cinco (5) dias habiles. cortespondiente
complmioto del s 106 dela. | meciate afc i stacones pars
Ley 1474 de 2011 notificar el auto
Sino se notfica personalmente Pasados s cinco (9 dias habes sin Eectuar el aviso en el limo z;zz"cfrﬂ;:gf‘;‘j‘:ﬂf"m o
o el auto de el pre Los informes trimesirales dados por €l funcionario |En el informe del domiciio o resdenci coreo lazo
12| proces do esponsabitad feca | responeane sl s ntfcara por o fectuara otfcacén pr aviso Riesgo Medio Noaplica Rara vez Menor MEDIO \ Lo Rara vez MEDIO Evitar Trmestral
° s comisionados comisionado eso [eletro Ia pagina
Seqan los dispone la Ley 1437 de | aviso en un termino de diez (10) dias oo O e
2011y la Ley 1474 de 2011 hables -
S han realizado las comunicaciones
Comunicar el auto de apertura a alas aseguradoras seguido de los
proceso de responsabilidad fiscal al respectivos autos de vinculacion
representante legal de a entidad ; ’
afectada, al tercero civimente Que los erceros civlment Los oficios de comunicaciones y los . o et nforme del reatizar
13| responsable cuando se haya o Riesgo Medio No aplica Rara vez Menor MEDIO informes de seguimiento de avance Leve Rara vez MEDIO Evitar Trimestral funclonario | En el informe el ealizar s comunicaciones en
ompaiia ¥ fines pertinentes |pueda hacer su defensa. e e comstonase comisionado | comisionado forma inmediata
tespetandoles el debido proceso,
aseguradora y a l oficina de
vgiancia iscal y ambiental para
enteraros del nicio del proceso
e han hecho Tas citacioens a
No poner en conocimiento al presunto Enviarlas citaciones y sino versiones y designaciones de
1q[araversion iy esporaneaa |28 0 ST D SR osu Riesgo Medio Nopica Raravez Menor MEDIO rosumo esponiame fecase Lewe Raravez MEDIO evtar Timesya | Eluncionao 05 PGSVl comparec ol presuo esporse ofico, €117 de Enero
los vinculados. i o derecho de defensa de rendi version o P 4 por comisionado | idad fiscal | €TVi3r @ [a universidades solicitud de | de 2023 mediante correo se hace
parezean a realizar su defensa | pye y ospontanea, presente responsabilidad fiscal | jerensor g oficio liciud a la universida
deefensor de oficio
Recepcionar version lbre y Se tomala version libre, Ia cual se [oposa en los xpedienies las
esponténea de los hechos acaecidos, | puede realizarseen forma No se pueda contarcon la version Veriicar que en el expediente se e rvecenea apectaments
1518 cual podra ser allegada al proceso | presencial, por escrio adicada en |libre lo cual acarrearia mas tiempo en Riesgo Medio Noapica e ver Jenor . cuente con la version libre y Lo — EDIO cvtar imestal Elfuncionario | €1 nforme y o proceso de | TR eCEaR e
por o oor ke medo el i o coreo el proceso, teniendo mas desgaste espontanea del o de los presuntos comisionado | responsabilidad fiscal
universidades para que designe a un
audiovisual responsables fiscales. universidades par
Goranice I eqiict ysequrdac | ioncia o
Designar defensor de oficio, en el Teposa en s expedientes 105
vt e aue o invesigado o hava Oficir a as unversidades para ]| 2C0TCINoS ce perconeria a los
La el ivestgado | No desgnara n dfersr s ofcioy Verifcar que en el expediene se Enel omeyel e e P ancio | efensores de ofcio, en s casos
15 del proceso en exposicien| ey |contovara s desgracin e o |pasa &1 imputscén s corter con s cuente con el defensor de oficio en Funcionario correspondienes.
iesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO Leve Rara vez MEDIO Evitar Trimestral proceso de ¥ una allegado los documentos
espontaneamente. no est defensor de oficio para que o este, para aue lo represente en la caso que se den las causales para comisionado Fiscal documentos
tepresentado por un apoderado, no | represente en el proceso, a elo. proceder
d personeria.
comparecit a a diigencia o no pudo
ser localizado.
Proferir Auto de Imputacion de autos de imputacion de
Soslark g responabltad o os casos
contener la denificacion piena de fos
presuno) esponsable() dela | Una ez s tengacertza delos | o enerclardad de s lemerios e
7| enidad afectada  fa a al fiscal que levan a Riesgo Bajo No aplca Leve Lewe Con el auto de cierre probatoria Lewe Rara vez Evitar Trimestral Funcionarlo | Con e auto de cierre | Se ofica al comisionado para el
el mimero e a pitaay del volar |56 debs pofer o s de mputacen oo mputacén comisionado |probatoria impuiso proces:
asegurado, entre otros. Segin lo
dispuesto en el articulo 45 de la Ley
610 de 2000
e procede a enviar citacion para la o de citaciones a nofficacion
personal de s autos de imputacien
crarynoutcar alospresnos |08 ?;Z‘l'f'&‘li:f: B Se e tas citacian de mane
sesponsalesoasus spoderscosa (ST 1 vooniodela i yasea esgoSao Noapica tow Lo nl o el comisonad e Raavee var Timesyal | Fonconaro |Enelmomecel |08 Ca T e
sfesoes,seqin o dspuesto e o | e[ esonl o or iz comisonado |comisionado e lompisrocesl
electronico se procede a la misma o
Sino se procede a notficar por aviso.
ecibido de argumentos de defensay
Poner el expediente a disposicion de constancia secretarial del no recibo
los presuntos responsables fiscales de dichos argumentos.
por el termino de diez (10) dias,
comados a pars e i sigint de
del auto de
1a notfc i del o (10) dias habiles | Es que el imputado no presente oaci . . . ’
1 S.Z”J:Z"n"nl;en:w":t:f;:f:;?:énw paraque of mputado presenc sus | argumenios de dfensa y lerdaa Riesqo 80 No apica . Lo aumentos de deonssentemine | teve Raravez var perodca | Funcionaro_|Los agumentos de De"lg°a°§§‘§,"s°§§ﬁ'§n’?£a‘ o
oot Pre=eT1ar argumentos de defensa y as pruebas |oporunidad pocesa para su e comisionado | defensas o
que quieran hacer valer defensa.
Ias imputaciones efectuadas en el
auto Solicitar y aportar las pruebas
que se pretendan hacer valer, durante
este témino ol expediente
permanecera a disposicion.
Proferiruna vez vencido el término de] Tallos con responsabi
rastado y practicadas las prucbas proferidos anes del termino de los
pertinentes, decision de fondo La Resolucién de fallo cinco afios proceso 3377 se mantiene|
Pt aloconosin ot i o el Resgovedo Noaptca Raraver enor s Conetfomato 17 el AGR e Raavez iar et | Fangenate | i |CrSeat et acecison enfoma. |15 S0
responsabilidad fiscal. Segin lo fiscal
dispuesio en los artculos 52 y 54 de
Ia Ley 610 de 2000
Citar para notifcar a providencia que. Se hacen Ias respecivas ciacione
decida el proceso de responsabildadt spara noticacion personal
fiscal, ena forma y término que
establece ol ariculo 106 de la Ley Subcontralor y | En el formato F17 de la
211474 de 2011 y noticar Gitary notificar Ia decision de fallo | N0 STVary citar a los responsables Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO £ Formato P17 de a Auditoria Leve Rara vez Evitar Periodica funcionario | Auditoria Generaldela | EfeCtuarse de manera inmediata para
fiscales en el termino General de la Republica euiar a prescripeion del proceso.
personalmente o por aviso la comisionado |Republica
resolucion
que falla de fondo el proceso de
. Se envia memorando de tramitacion
Enviar @ grado de consula. $e9(n10 | bento del termino de tres (3)dias de grado de consulta en os casos
establecido en el artculo 18 de la Ley
habiles siguientes al falo debera corepsondientes.
610 de 2000, e fallo sin ables s el o dento de 105 es (@) di Subcontrlory| ericar o mot derael
22/ responsabilidad fiscaly e fallo con | €TMArSe @l superiorjerarauico para | No envio dentro de [0s tres (3) dias Riesgo Medio No aplca Rara Vez Menor MEDIO £l memorando de ramitacion Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica funcionario | Memerando de erificar el motivo y proceder a e
surtr el grado de consulta. Para que | siguientes a a decision asignacion nvio en forma inmediata
responsabilidad fisal, cuando el o o : comisionado
responsablizado haya estado confirme, modifique o revoque la
decision de primera instancia
representado por defensor de ofcio
Formato F17 de la Constancia de ejecutoria cunado esta
23 Elaborar constancia de cjecutoria | E120r 12 constancia que el proceso | No dejar evdencia de la erminacion Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO 1 formato F17 de 2 Audioria Lo Rara vez MEDIO Evitar Periodica Funcionario Elaborarla en forma inmediata en fime las decisiones

se encuentra ejecutoriado

del proceso

General de la Republica

comisionado

Auditoria General de la
Republica




Trasladar al area de jurisdiccion

Elaborar oficio de

Formato F17 de la

‘en cada proceso con fallo d

responsabilidad fiscal se hicieron los

oficios de traslado a a jurisdiccion
oactiva

34 proceso, se deberén remitr s No trasladar a €1 formato F17 de a Auditoria Funcionario e
e o e |dando asiado de os documentos [0 1251c6r  cobro conche jos Riesgo Medio No aplca Rara Vez Menor MEDIO A Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica Funcionaio | sugiora General de a | Envar e forma inmediata
para iniciar el cobro coaciivo epublica
fecretado.que se realice ¢l cobro de.
Ia obligacion segin o dispuesto en
el aniculo 58 de a Ley 610 de 2000
; Se haen [as comunicasiones a
Comunicar Ia decisién adoptada ala se hacen as comune
Conuraloria General de la Republica y o reportar a as autordades Coresponia, procese 3452 es
21 Pocuraduria General de | NACION | 1oy as comunicaciones y formatos | competentes dentro de los cinco (5) Subeontraslor| s somunicaciones y os evidencia
25| diigenciando los formatos v P Riesgo Medio No aplca Rara Vez Menor MEDIO Las comunicaciones Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica ¥ funcionario Y1%5 | nviarios en forma inmediata
o 4o | 125 autoridades competentes dias habiles el fallo con formatos
correspondientes, para a incusion de dias hables el el comisionado
los responsables fiscales en los por
boletn correspondienes.
0. GESTION OE RESPONS/BILIDAD FISCAL
OBSERVACIONES
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos. Probabilidad Inherente Impacto Inherente Zona Inherente Controles Probaplided | impacto Resiaual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias Tratamiento én caso de
Se realiza el estudio de fiulo donde
Estudio conforme a lo dispuesto en S v cuea S e
Ia parte inicial del ariculo 99 de fa et acutonnn
e revisa st constye el Ley 1437 de 2011, por la cual se cumpliendo con los requistos
expide el codigo de procedimiento o " i
ciecuhoa o el stado. cuema Que el o ejecutivo no reuna los expide el cougo de procedimiento Subconaor Se procede a ealva o mandamiont | 999005 PATa €l nco, rmitey cobro
1 | Desarrollar estudio del titulo con los documentos que na |requisitos necesarios para el cobro Riesgo medio No aplica Rara vez Menor MEDIO aminietratio, yu"a Sbloac Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica funcionario | Estudio del titulo P L coactivo.
gty ot Comonat
actuaimente exgible e itulo e
Esta los documentos
ot s obligactn dlars, epesa)
actualmente exigible
i contiene obligacion clara, expresa | Que en cinco (5) anos no se notiiue Revision del expediente, informes o tmcionans |t g mandamionto de. |96 notfioa. ereonamenta el auto | 5° @12 AUTO POR MEDIO DEL
2 |Realizar el mandamiento de pago |y exigible se produce el mandamiento |personaimente el auto de Riesgo medio No aplica Rara vez Menor MEDIO trimestrales formato F18 de la Lewe Rara vez MEDIO Evitar Trimestral P CUAL SE LIBRA MANDAMIENTO DE
comisionado. |pago. le mandamiento de pago.
oaco. o diora General de la Republica
Se tlene teina (30) dias habiles P12 | ue no se resuehian as excepciones Revision del expediente. informes Subcontralory S s a
5 |Reabir excepciones contra el decidi sobre las excepciones propuestas en os trinta (30) dias Riesgo medio No aplca Rara vez Menor MEDIO rimestrales formato F16 de la Leve Rara vez MEDIO Euitar Trmetral | elfuncionario. | S>UCION A€ TESUENE | g e ag excepciones. Resolucitn que resushen las
mandamiento de pag propuesias mediante resolucion. | POPUES o g e e £11unclonaro | gs excopeiones. excepciones.
Aticulo 93 Lev 42193 P
Se ordena seguir adelants con
o |sepron ordena contnr | Se o e pocesa o o el Riesgo baio Noapica Lo Lo Smesios et P13 de . Lo Raravez evtar perica o fntonat | con i ceeuton el | Connuarconlacecuion el fecucionen st del uto de
on la ejecucion del proceso con'la ejecucion del proceso o 90 bl d % proceso mandamiento de pago.
mandamiento de pago. Audioria General de a Republica comisianado. | proceso.
] < regista la medida cautelar de
Busqueda de bienes acorde a0 | o, 1o o realice embargo de boncs Revsion del expediente e informes Subconiralor y Seregisa la mecia catelar de.
5 [ Embargo de bienes del sjecutado. |30 del reglamento intemo de recaudo & Riegos bajo No aplca Leve Leve rimestrales formato F16 de la Leve Rara vez Euitar Periodica el funcionario. | Auto de embargo. Medidas cautelares.
el ciecutado. Cautdar el 16 de marzo e 2025
de cartera y cobro coaciivo Audioria General de a Republica comisionado
Se proceds a enviar s oficios
cortespondientes en el resuelve del
Se procede a realizar Auto de Terminacion como son
levantamiento de - medidas levantamiento  de  medidas
5 \ , Revision del expediente @ informes Subcontralory , cautelares 'y exclusion de cautelares y exclusion de.
| Teminacin et proceso e cotro | Pago d  oblgackn e captalmés | Que o e el ol pago de captal Riesgo bajo Noaplica Leve Leve Vimesuaies formaia F18 da I Lew Rora ez eviar perodca [l ononaro Ao de teminacioncet SR ) JEU0T G n el biein
Audioria General de a Republica comisionado ressponsabes sl el |esspriabis fecaes
ol Generl e Coneatts ener de 1 Republca
Republic y1s Procuraduria General de la
acién
PROCESO: GESTION DE RESPONSABILIDAD FISCAL
NISTRATIVO SANCIONATORIO FISCAL
7y
I atam OBSERVACIONE
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos | Probabilidad Inherente Impacto Inherente Zonalnherente Controles [T Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias e e S s
orem I Se hiieron Ios corespondientes
Asignar al audior fiscal yio realizay envia el oficio de reparto repartos y obran oficios de reparto de.
que es remitido al funcionario que fue | No se efectue el reparto y el estudio Reparto de hallazgos y estudios con Subcontralory \ " .
1 |profesional universitario el comisionado en el termino dentro el termino de seis (6) meses Riesgo bajo No aplca Leve Lewe el comisionado de que actuacion Lewe Rara vez Evitar Periodica funcionario | Oficiode reparto | 1omando decision de aperturaro | halazgos ave dan cuenta due se hizo
anecedente ylo hallazgo para su archivar seqin sea el caso esto en el plazo para tal
elaco procesal se realizera comisionado
estudio y andlisis
establecido para ta in
En informes rmestales de avance
de los procesos de Responsabidad
Fiscal Ordinarios, verbales,
Proceso Adminsirativos
sancionalorios, procesos coactivos,
Se verifica que el hallazgo cumpla Se archiva el hallazgo por no cumplir se consigné el avance frente a los.
Y PO— o oo e e 193 S e ) S o 3 Fieso o oapiea . - Ensimomesqoprsenasl |, Faaver vt Timesga | Sl | Enel ul e SN e |, g ot amacodomo el [naargos s o
cons e comisionado del proceso comisionado antecedente ooty o camplimiento de
105 plazos para dar cierre y archivo o
apertura a proceso segun
corresponda marzo 17 nforme a la
contralora
Eninformes timesirales de avance
de los procesos de Responsabiidad
Fiscal Ordinarios, .
roceso Administaivos
Verificando que el hallasgo cumpla | Que a resolucién que da.inicio y sancionatorios, procesos coactivos,
Emit resolucion de nicioy
con'lo estipulado en el Decreto 403, formua cargos no quede ajustada Se decretala nulidad de lo actuado y |se consignd el avance frente a los
formulacién de cargos dentro del €n el informe rencido por el Funcionari Auto de inii
3 |formuacion de cargos denrodel | (1l oy T34 do 2011, Ia Ley 2080 |deecho respecto el Decelo 403 e Riesgo medio Noapica Raravez Menor MEDIO el informe rendido po o Lewe Raravez WEDIO vtar Tamestal orcionao | Auode 0y | iia nuevamente o proceso s [Rallazgos reciidos en a
proceso administrativo sancionatoro, comisionado del proceso comisionado | formulacion de cargos e e e et de
o e ancioqaiot®” | e 2021y 51 es el caso I Ley 42 de | 2020 ferte a o actcoy el hay lugar ¥ el cumpl
2 complimiento de la Ley 2080 de 2021 105 plazos para dar cierre y archivo o
apertura a proceso segun
coresponda marzo 17 informe ala
contialora
Se han ibrado las Gaciones para
Se envia ofico haciendole saber al noticacién en el plazo
imesigado que cuena con onco ) cortespondiente y se han realizado
T dias s paraque soacerue e
v clacion al investigado para | este despacho anotfcarse No realizarla notficacién segun lo Constancia de diigencia | Se debe efectuar a noificacion por | cortespondentes dentro del plazo
solucién o de no acudr] En elinforme y en el formato F19 de. Funcionario
I Ios 66 al 69 No aplca Rara vez Menor MEDIO Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica notifcacion 0 avso | aviso en a pagina web de fa entidad y
roceder anoticarpersonaiments o | dena cacion e pocedera celplado Ia Auditoria General de la Republica comisionado P
por avis realizar a notifcacién enviando un
aviso a a direccion donde fue
recibida I ciacién y quedando de
esta manera notficado por aviso
[E—— Se han hecho [0s respectios cieres,
i . robatorios y notiicaciones por
Realizar auto que fija |a apertura del | 3 (g conducencia, pertinencia y Libros de control AZ donde se que se publcan en un un | Se debe abriry cerrar el periodo | v o
periodo probatorio o decreta ylo auto | y Proyectary realizar los quardan las copias de los bican estado
ue declara cerado el periodo dtidad de s pruebas alegadas y | conespondientes autos de prucbas notificaciones por estado y las Funcionario | 92 Vsible de a entidad | probatorio en un termino prudencial
5|a Solicitadas en los comespondientes. Riesgo bajo No aplca Leve Leve Lewe Rara vez Evitar Periodica ara correr traslado por cinco (5) dias
probatoro, se notiica por estado y se p sin tener en cuenta lo estipuiado en fa publcaciones enla comisionado ado por
corre raslado para alegatos d descargos y en las prucbas Ley 2080 de 2021 y Ley 1437 de 2011 pégina virual igualmente en ¢l xpediente, copias en 103 | para presentacidn de alegalos de
Solicitadas de oficio : o inrrony o archive | conctuson
conclucién expediente
enlapagina
Se han proferdo 1o falos denra del
No emiir a resalucion que decide de gl iiadrodiy
fondo segin o establecido en las
Emitrla resolucion que decide de | causales establecidas en el Decreto €1 mismo fallo que se
Soemis e ek d oo o PASE G o |10 203Gt e nel o de resducianauedecice sunconunory| enovniaene S prtr e e s aurce
6 |fondo el PASF, con sanci (15) dias, una vez términado el los hechos las causales es!amecmas Riesgo bajo No aplica Leve Leve v Leve Rara vez Evitar Periodica Funcionario | expediente y en el Libro Gh
actuaciones. Ademas en cada ingresado al despacho el expediente
adminisuativa o in ela termino para interponer alegatos de [ en a Ley 42 de 1993y comisionado | radicador de la

conclusion y noificacién por estado

procesal o esiaiecico e - Ley
021y en la Ley 1437 de.
3011 an o vacios e so

expediente PASF.

‘Subcontraloria

para decidir de fondo el PASF.




Se envia oficio haciendole saber al
investigado que cuenta con cinco (5)

Libros de control AZ donde se

Libro de correspondencia
de ventanilla unica y la
constacia de las guias de

se han librado las citaciones para.
notificacion en el plazo
correspondiente

nologi
las personas vinculadas al igual que.
los apoderados y defensores de oficio
pueden acudir de manera presencial
o virtual

argumentos de defensa que se
‘expongan, se adoptara decision de
fondo durante la audiencia de
decision, una vez se expongan los
alegatos de conclusion

derecho de defensa como al debido
proceso

procesos verbales

e
responsabilidad
fiscal

dias habiles para que se acerque a s rdan las copias de los
Citar al investigado para notificarlo del | este despacho a notificarse No reakzar la nafficacion ssgun lo notficaciones por estado y las Funcionario eniragado la Praceder a realizar a diigencia de
7 estipulado en los ariculos 66 al 69 Riesgo bajo No aplica Leve Lewe Leve Rara vez Evitar periodica citacion a notificarse y [ notificacion de la resolucion que
fallo rsonalmente y en caso de no acudir ublicaciones en la encargado
. del CPACA 5 posterior entrega de aviso | decide de fondo el PASF
a dicha citacion se proceders pagina virtual, igualmente en el D e e oo
realizar 1a notificacion enviando un expediente R
avisoala direccion s O las,
Se han realizado los avisos en 105
Una vez presente el investigado en el Casos contespondentes dento del
despacho dentro de os cinco (5) dias Constacia de las guias de plazo
despues de recibida la citacion por el entrega de la cilacion a | Se debe efectuar la notificacion por
Realar s nofcacin pesonal o por | mestgado. e debe No realizar la notificacién segun lo En el expediente figura la notificacion Funcionario | _ Motiicarse y posterior [aviso en Ia pagina web de la entidad,
8 |aisodela personal o en los anulos 664169 Riesgo bso Nospica Leve Lewe | expedient fgua ot Lewe Raravez vtar Perdica erirega e aviso en caso | una ez nolficado e e concede i
fondo el PASF caso de no presentarse dentro del | del CPACA P de no asistira la citacion [posibliidad de interponer los recursos
témino de cinco (5) dias se e envia dentro de los e ley.
aviso y cual cual queda notificado al cinco (5) dias
dia siguiente de Ia recepcion de este
R e ha dado el tramite 105 recursos.
Resolver el recurso de reposicion sin o legal tempoy forma.
Unavez interpuesio el recurso do | IS7eT &N CUEnia o estpulado en Se debe resolver el recurso de
A Decreto 403 de 2020, en la Ley 42 del d reposicion
X P por o 93 segin ocurrencia de los hechos o Reunién con el Subcontralor para encuentra y el el formato | modificando la decision y el proceso
Resolver reoursos do reposiciony | despacho cuenta con quince (15) dias| . rogoivero dentro de los quince (15)] analizar si se repone 0 o y conceder Subcontralory Fladela Se debe remitir a segundo instancia si
9 |conceder el de apelacion si o habiles para resolver dicho recurso, k) Riesgo bajo Noaplica Leve Lewe por y Lewe Rara vez Evitar Periodica Funcionari e
fodiny e e ron 2cursO: | hailes sin cumplir con o estipulado el recurso de apelacion si fue Autitoria General de la [ se interpone recurso de apelacion
AR en la Ley 2080 de 2021 en lo solcitado Republica, queda el | para que el superior jerarquico
e procesal. o conceder el recurso de registro de la actuacion. | confirme, modifict o revoque la
apelacion siendo solicitado por la decision
parte investigada
Efectuar a notificacion del recurso de |Se ha surtdo la notificacion del
reposicion en la pagina web de la | resuelve de s recursos conforme fo
Se debe notificar el recurso de entidad y remitr el proceso a la establece la noma
reposicion en forma personal o por Constancias de las guias
s s - 485 | sequnda instacia dentro de los cinco
Notificacion de la resolucion que  |aviso y se remite al superior No realizar la notificacién segan lo Funcionario |1€ enirega de la itacion o|S60CE EEE
10| resuelve el recurso de reposicion y I l0s 66 2 69 del Riesgo bajo No aplica Leve Leve periodica Leve Rara vez Evitar periodica del aviso entregado en la
i encargado ¢ Siguiente a la notificacion de la
concede recurso de apelacion 0 de haberse interpuesto CEPACA direccion donde se [ S940te & @ olCatI0n e o
subsidiariamente el recurso de entregola citacion ! posicién,
i anterior sequn el articulo 29 del
CPACA, modificado por a Ley 2080
de 2021
e T Torado e hacions para
Resolver el recurso de apelacion sin Potlicacion en ol plaz
tener en cuenta Io establecido en el Se decide la apelacién y se agotan
correspondiente y se han realizado
Una vez recibido por la sequnda | Decreto 403 de 2020 0 no resolverso los recursos de e e o
11| Resolver recurso de apelacion instancia subsidiariamente el recurso | dentro de los tres (3) meses, Riesgo medio No aplica Rara vez Menor Tres meses Leve Rara vez Evitar 3meses Juridica En el expedienteso | Efecuara nifiacion personal o por | o S500 ST CE SRR 1o
de apelacion, esta cuenta con tres (3) |desatendiendo lo consagrado en la aviso de lo resuelto en el recurso de.
meses para resolver dicho recurso [ Ley 2080, presentando el fenomeno apelacion por parte del despacho del
del silencio administrativo negativo y sefor Contralor (a).
Ia perdida de competencia.
o o o Se hacen las comunicaciones a la
No realizar la notificacién segan lo Electuat ln consarca e |01 en o casos cue
estipulado en los articulos 66 a 69 del ki ok correspondia y se realiza a ejecutoria
treinta (30) dias enendaror para
CPACA y no realizar la constancia de
Efectuar comunicaciones a vglancia | gocyqr ejecutoria uedando el proceso sin la Funcionario pasar a cobro
tancia d i q L2 Riesgo bajo No aplica Leve Lewe periodica Leve Rara vez Evitar periodica Enel expediente PASF [ coactivo si hay sancion. O si el
correspondientes. fimeza de Ley y con la imposibilidad
ejecutoria o rasiado & e hactn, sancionado paga la multa dentro del
termino de los treinta (30) dias,
haciendo imposible hacer efectiva la oy
sancion administrata. archivo y la constancia de efecutoria.
Se hace el raslado a la oficina de
No cumpir conlo estpuladoenla | No poderhacer et a sancion rdiecion constva
Se remite a cobro ual de funciones I multa interpuest Funcionario Enviar a cobro coactivo para su i
13| de transcuridos treinta (30) dias el i (30 las calendanosy |on 1 PASF, e la mposibiidad de Riesgo bajo No aplica Leve Leve Periodica Leve Rara vez Eviar Periodica e | En el expediente PASF | V3" SODI0 coRc par
calendario despues del dia siguiente enviarlo a | iniciar el proceso de c g P P
cobro coactivo i no envio a esa denendencla
[PrOCESO: GESTION DE IDAD FISCAL ]
PROCEDIMIENTO: PROCESO VERBAL DE IDAD FISCAL |
DEPENDENCIA: SUBCONTRALORIA 1
o ¥ o ¥ ; ; ¥ o Tratamiento en caso de
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos Probabilidad Inherente Impacto Inherente Zona Inherente Controles Probabilidad Residual | Impacto Residual | Zona Residual Tratamiento Frecuencia Responsable Evidencias o en e
€l control se
realiza al analizar
¥ estudiar el
hallazgo objeto de
reparto, de esta
forma se
establece la
actuacion a
adelantar y la
decision adoptada
eda consignada
Una vez se realiza el reparo al au
En caso de que el auto no se n l0s informes.
del término establecido en la En el Auto de apertura e Imputacion | PI/PE SO AR ST e e
resolucion interna fijada para analizar | que sustancia el profesional e e la" . de e
el hllazgo y aperturar el proceso, | comisionado, se consignan fodos os | Je1STA 8 38Uad g 18 accion. e o adlntan s iestgaconss
1 | proyectara el auto de aperura @ lementos qus se requiren para dar | a Riesgo medio| No aplical Lewe Menor MEDIO De igual forma la. |Leve Rara vez MEDIO Eviar Trmestral | Subcontralory funcionario | i ge repario e informe timestral | oresPONdientes, en aras
impuacitn, ato e wavezes | iloa de o P ¢ igual formala comisionado P ideniificar donde se gene-e i
s directriz impartida en [a resolucion aperurae un siacion iregular
notfica alos plesun\ns Jesporsabies |conserationes el eni g contol ;‘::';‘;;Z:fgf";:’z‘m e su";fg;':’:'ﬂa
e oo atea de ara realizar imputacitn el término para iniciar la actuacion en un auto de
vgtarciafacaly roces e o tug
imputacion,
documento qu
puede ser
considerado como
mecanismo de
control,
establecer la
exstencia de
so
Las audiencias
tando de
Las audiencias de descargos y de descargos, como Se adelantarian las investigaciones
fiscal, de conformidad con o de decision son correspondientes, en
establecido en a Ley 1474 de 2011 | SN0 por @ 18918a00r S0n & | pqejaniar as ausiencias, sin cumpic grabadas, quedan identicar donde se generd la
e adelanta en dos audiencias, Drocess ejerceran s derecho de . |'as etapas procesales, sinla registrados situacion iregular, en que et
denominadas “Descargos y Decision’, g v 1os sujetos 2udios y ademés procesal, si comespondio a descargos
" " y " ” se eleva un acta valor y funcionari jencias-
 |aue pueden desarrollarse durante. vinculados, de los apoderados yio Riesgo medio) No aplca Lo Menor EE sedemunaca | e Raravez = cutar imesual | Subcontralor y funcionario | Actas de audiencias- audios e o
varias sesiones. Estas audiencias se | °08 10 % defensores de oficio, lo que puede decision y en caso de que se requiera
6 conllevar a una violacion tanto del consigna la corregir alguna situacion y de

conformidad con lo establecido en los
articulos 36y 37 de la Ley 610 de.
2000 se procedera a decretar la
nulidad y a subsanar




Enla audiencia de descargos, de
conformidad con o consagrado en
ariculo 99 de la Ley 1474 de 2011, se|
podra "1 Ejercer el derecho de
defensa. 2. Presentar descargos a la
imputacion. 3. Rendir version libre. 4.
Aoeptar s cengesy progoner
resarcimiento del dafi

celebracion de un acuemo de pago

5. Notificar

L audencia d descargos e nsila

2 han sido notificados 1odos los
Vncuadosy s par do
instalacion de esta audiencia que
inicia el

Instalar la audiencia de descargos y
adelantar las actuaciones que se
surten en esta audiencia, sin la
presencia de los investigados o sin la

Cada sesion de

audiencia de
descargos, es
grabaday se eleval
ademas unacta

Concignan as
actuaciones
desarrolladas
durante la sesion.
Enesios.
documentos

Subcontralor y funcionario

Actas de audiencias- audios e

En caso de que se presente alguna
situacion irregular, en atencién a lo
consagrado en los articulos 36 y 37
de la Ley 610 de 2000, tanto las

Interponer recurso de reposician. efensa por parte de quienes han | presencia de apoderado o defensor fesgo bajo! o aplical ara vez eve
3| imerps e veponosn. 7. | deonsa ot pans ae anea o d o 0 def Riesgo baj No api R L
Aportar y solicitar pruebas. 8 e imputados. En caso represente,
Decretar o denegar la préciicade | de que 2 |conlevan.
pruebas. 9. Declarar, acey alguno de los vinculados, se le volacién y afectacion alderecho de
Genegar impecimenios 10, Formlar | designara defenser de ol para que | deionsa y A debido proces
recusaciones. 11. Interponer y o represente
tesolver nuiidades. 12. Vincular nuevo
presuno responsable. 13, Deckl
acumulacion de actuaciones. 1
e coserova scuncan
conducente y pertinente.
la audienciade [, oo
descargos y cumplidas 'as‘:s‘a”as cuando se hayan evacuado todas las
> ala
articulos 99 y 100 de la Ley 1474 de
2011 se instalara la audiencia de | 2udlencia de descargos y se haya
o ejercicio del derecho de defensa por
atencion a lo consagrado en el parte de los uncuados vaseade
aniculo 101 de a Ley 1474 de 2011, | TR SICTHOTAS Se e
S, s [t e degs |t s sepeirr s
- No conceder los
4 i
j:;:’;g:; o ﬁ"‘;‘ezgl’;";‘::": s"; ctra o, el contia ol que ursos que se interpongan en Riesgo bajo No aplica Rara vez Leve
acdoptara dentro Jee termime poceden recursos de reposicion ylo | debida forma durante la audiencia.
oars cllo s deberd ranucarla | oRnsegin ncuantadel
::Z‘::f";ya’f:xc’;‘:“ Lom o0 in vespansabmaau i scal o cuando el
e henan por defensor de oficio, Ia decision
merponerse denuode I i, deberd remilise al despacho del
e et e | superir jearguico (Contraloa) paral
o s o que alli se surta el grado de consulta
Seqanlas cuantias de la entidad
afectada, el proceso podr ser de
Gnica o de doble instancia. En
iy procesos de tnica instancia el
e e [ e oo e
interponerse una vez se noifica el |{SPCSICION Y este serd resueio por el |y, anyiig gporunamene los
ancionaro due profc ol alo £n
5 | allo. pero la sustentacién podra recursos que se interpongan, negar Riesgo bajo No aplical Rara vez Leve
realizarse por esciito denro de los | PjoCeS0S de doble instancia procede || e/, o poce a ser procedente.
diez (10) J:s siguientes ala el recurso de reposicién y en subsidio pe: Ly
e oo sta apelacion, en caso de que se
trponga recursode aplaic o
expediene se remie al sup
Jaruico, Conaior- 8. par e o
uelva
Enlos procesos verelesde
© por Sila decision adoptada es archivo,
profer auto de alchwn, fallo con 0'sin|fallo sin responsabilidad fiscal o con
and: Tical, pero el En los casos enlos que procede el
prolrs aio e archne, (oS | mesugacd esve epesentac por o
responsabilidad fisca, o cuando se | defensor d oficio se deberd remiir ef |9 .
al despac Riesgo Balo) No aplical Rara vez Leve

profiera fallo con responsabildiad
fiscal, pero el investigado estuvo
represertado por defnsor e oo
Ia decision debera remiti

despacho, del Conlora. pava que
se surta alli grado de consulta.

proceso al despacho del Contralor(a),
para que alli se surta grado de
consulta, en atencion a o consagrado
en el articulo 18 de a Ley 610 de
2000

conlra\or(a) genera que o decision
adoptada o sea objeto de revision

Leve Rara vez Evitar Trimestral partes, como sus apoderados ylo
defensores, podran solicitar la
nulidad. EI despacho cuando advierta

delar Ia situacion irregular deberd proceder
dentro del proceso a decretarla de oficio
bal de

responsabilidad

fiscal. De igual

forma en los

informes

timestrales que

Cada sesion de

audiencia de

decision, es

grabada y se eleva
Cuando el despacho advierta la

tencia de una
siuacionreguar & 3 ue pudo
n. E Subcontralor y funcionario | Actas de audiencias- audios e incuric durante el curso de la
estos documentos | Rara vez Evitar Trimesual ’ auioncia do decison, deber

se puede obsenvar proceder de oficio a subsanarla en

el cumplimiento garantia del derecho de defensa y

de la norma por con total apego al debido proceso

parte del ente de

control, a garantia

del derecho de

defensay el

respeto por el

debido proceso

En el resueive del

proceden contra la

audiencia se

consigna el

raslado que se

realiza para que

las partes

manifiesten si El despacho procedera a revocar lo

interponen recurso

Lo S cvtar Timestral | SUbeontalory uncionario | Actas de audiencias- audios - actuado, en aras de garantizar el
derecho de defensa y el debido
queda consignado

o proceso

tambien queda

audios. Cuando se|

expediente al

fespacho del

auto de archivo yio

debers remitise al

ho d

contralor(a) para

grado de consulta.

Enel actade a

audiencia de

decision que se
€l despacho procedera a revocar lo

Subcontralor y funcionario | Actas de audiencias- audios - actuado, en aras de garantzar que la
eve Rara vez Evitar Trimestal

queda consignado
enel acta,
tambien queda
registrado en el
audio de esa
audiencia. Cuando|
la decision
‘adoptada, por su
naturaleza debe
remitirse a grado

de consulta se
proyecta un

comisionado

memorando de tramitacién

decisién adoptada pueda ser objeto
de revision por parte del Contralor(a)




esidual

En ol resueive del
a
fisca. se consagral
uando se profiera un fallo con
responsabiiidad fiscaly una vez este | No remitr a decision adoptada a la
se encuenta fecuorado. L Conraloria Generalde la Republica y Remil la decisicn a as entidades y
Fallo cal, 6 remitirse a [ala i a comunicarse con ellas exponiendo.
fomision a Contilora Generalde a P Contalora Generalde Nacién, pemite que los esponsables Subcontralory uncionario | Actas de audiencias- audios - oficios 105 MoUvos por s cuales o se pudo
Ia Procuraduria para la nclusion del | fscales sigan fungiendo com: Riesgo bajo No aplica Rara vez] Leve Lee Rara vez Eviar Trimestral | Comisionado ¥ formatos remisorios vemitr de manera oportuna la
de la Nacion responsable o responsables fiscales [ sendores pibiicos o contratando con decision adoptada por éste ente de
en el boletin de responsables, ala [l Estado, lo que representa un riesgo control.
Procuraduria Generalde la Nacion, | para 1 administacion pabica
para la nclusion en el SRI
de remitr el fallo a
Serialadas queda
Contenida no s6lo
en el fallo.
tambien en el acta
o
fiscal, se consagral
que fa decisio
adoptada una vez
Se encuente
jurisdiccion
coactva. Es
impor
Cuando se profiera un allo con considerar que el
responsabiidad fiscaly una vez este
s encuenta fecioracn La No remit a decisién adoptada a Remitr la decision al area de
isdiccion aque jurisdiccién coactv, informand los
B e nedecion concva de Cumva\mla 0@ cjecute el falloy o se logre la Riesgo bajo) No aplca Rara vez] Lewe audienciadela |Leve Raravez Evtar Trimestal | Subcontaory uncionaro | Actas de audiencias- audios 010 | i que impiieron laremision
del dafo que se que se eleva acta oportuna de la decisién para su
oo conlacecucion el . en | causs y ademés queda cjecucion
aras de obtener la reparacion efectiva
del darto
de remitr el fallo &
i
tambien en el acta
despacho de la
[PROCESO:VIGILANCIA FISCAL Y AMBIENTAL
PROCEDIMIENTO. PROGRAMACION DEL PVECT
[ DEPENDENCIA: OFICINA DE VIGILANCIA IENTAL
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos | Probabilidad Inherente Impacto Inherente ZonaInner Controles | robabiidad Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias e e OBSERVACIONES
o s ha materialzado fesgos
Las modifcaciones al plan de
Con fa laboracion de la matiz de it i o o vigiancia y control fical y trtoria
e s e e e T st B
1 Riesgo de gestion No aplica Rara vez Lewe o i e recanir ot meumos Bajo bajo Anual y matiz de riesgo fscal »
tiesgo alto y amerian ser ncluidos en tiesgo Fiscaly necesario modifcar alguno de los
necesarios para el diigenciamiento diigenciada
ol plan de vigilanciay control fiscal | Que no se ncluyan datos reales con B e Ambiental Sujetos de control amojado en fa
teroral que deba dilgenciarse la matiz de maiz de resgo fiscal,teniendo un
Elaboracion y consolidacisn de la Hiesgo fscal, o cual anojaria tiesgo diferente al ali consignado
matiz de citerios de riesao fiscal resultados inexaclos
Vedtare o plande vglanciay Tener en cuenta en fa No se ha materializado fiesgos
contro fiscal terrioralse determinan | QUS 10 5@ léve @ cabo una buena plreacin o2 temes y ol Jefe Oficina Modificar el plan de vigiancia y
2 105 Sujetos y puntos de control que se |P12162Ci0n estrategica, derivando en Riesgo de gestion No aplica Casi seguro Leve personal de talento humano con el Ao bajo Reducir el Timesral (%€ 918N 11qmos e fa planeacion |contrl fiscaltertorial debidamente
Jetos y o odifcaciones al plan de vigiancia y 90 de o o 9 aue cuenta la oficina para la i Fiscal y o
Elaboracinyio modifcacion et pan | 218 P bt st acadosen |EUEERCELE PR e TS st e ot iy el useriades  sicades
de viailancia  control fisca tertorial o iustiive control fiscal teriorial
orden o se ha materialzado fiesgos
6 €1 Jefe de la ofcina de viglancia e ‘
Con'a aprobacion del plan de del dia del comité de | Lievar ante el comité de gestion y
iy com T ottt s |00 1 e iy conkd fcal yambenl geve presner oot Ol | eesampa, o [sosampah, oyt o
s e 0 o s dosn s 1< Tl 0 et lesgodegeston Noaptca Raavez e e o Cote o comon v | g sao | e[ ucan |csctosan o oo vy
\ evaluados a ravés de los diferentes del plan ontrol fiscal tertoril para su
Aprobacion del plan e viglanciay | U445 e desemperio valania y convo fcal eroral Ambiemal|SAPAIetca [ereen
ool szl ol por o comié para su aprobac anci
de qesiien v desempen
Cotejar el informe conra as Retomar ol process dofamodaldad | N0 58 P8 materaIzad0 fesgos
Los procecimientos deben ser evidencias establecidas en los N Spenisory Retomar o proceso de  modaldad
aplicados por ol equipo audilor segin Riesgos de gestion No aplica Rara vez Menor MEDIO formatos anexos a Ia nomatiidad Bajo Bajo Periodica  [lderdel | infome aceptado
tiesgo que se detecta el incumplmiento al
Aplcacion de os procedimientos de | 1a modalidad de Ia auditoria asignada. [No apicar la normatividad vigente y acorde con la modaiidad de la equipo audior e se detsct ol ncumpl
; a adoptada por la Entidad. audioria P
RENDICION DE CUENTAS
Se emite una resolucién por medio de! No se ha materializado fiesgos
1o cual 05 U105 Vad0S 113 |y a0 o e porencce
cuenta en la latalorma SIA
Contralorias, en a echa estipuiada y | O M, se esta supeditado a Soliitar ayda a lamesa de apo Reducir el Eauipode | soiciudes alamesa de | ATPIN €l plazo para rendir la
Contalorias s en afecha eSUpUIAGEY | cambios o inconvenientes tecnicos, Riesgo de Gesiion No aplica Probable Lewe S e e e Lo Lew Anual Rendicion de - cuenta y apoyar a los sujelos
Rendicionde cuentas de los sujetos | &2 9% 103 11408 8203 | com caica g a lataformay Cuentas vigiados para lafencicién
giados en la plataforma de la . demas.
Auditoria Generalde a Repdblca - | 4P audior ncie el proceso
5 | 1A Convalorias audior de la vigencia
Se emite una resolucion por medio de o se ha materializado riesgos
1a cual l0s sujetos vigilados inde la | &, E1 sofware nole pertenece ala
CMB, se esta supeditado a cambios o
cuenta en la plataforma SIA ObSeNa | enentes tecnicos, como caida Realizar dos capaciaciones al aio a
enla fecha estipuladay awiaves de |y 13 praratomma y demas, 2. Sujetos Reducir el Equipode | nnexo Resolucion 173 ge | SOUCHr 12 gestion en el
Ia informacion solada en ef software, %€ 2 P2 e 2 Sujel Riesgo de Gesiion Software SiA Observa improbable Leve Leve Lewe Mensual Rendicion de Py cargue y rendicion de I
con el objetivo que el equipo audior | 1912d0S desconozca el maneio de riesgo Cuentas informacien a la mesa de ayuda
Rendicion de cuentas de [0s sujetos Software y la informacién a Equipo rendicién de cuenias
semor eng s rsumosde il
vgiados en la Plataforma de la e Lenga jos nsumos 4@ 0212 | endir. 3.Que no rindan todos los
Auditoria General de la Reptbiica | cor e anexos de los contatos
6 |S1a Obsena
No se ha materializado fiesgos
1 Rendi timestralmente Ia cuenta a
Ia Autitoria Generalde Ia Repiblica | Que la informacion rendida en
Ferdcn s o s ior | s et SEEL St e nors o s s e ot oaten posme . R — . - potrol | e [0 |cosones eazadas o S e sesion en o
par presento dentro de antes dela fecha imite de rendicién. riesgo Rendicién de 3 mesa de apoyo e e e e
Py amcmna\meme rendir P el g Ao P sore o s s
integral de v de la audioria
7 | udioria PiA
PHOGESO. GESTON HOVANA
TALENTO HUMAND - GESTION DOCUMENTAL Y SISTEMAS - GESTION FINANCIERA
DEPENDENCIA' SECRETARIA GENERAL
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos Probabllidad nherente PO Zona Inherente Controles Probabilidad | mpacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable | Evidencias Tratamiento én casode | OBSERVACIONES




No elaborar ylo no aprobar los
planes establecidos en el Decreto

Realizar reuniones previas entre los
encargados de los planes y el
secretario general con el fin de

Acta aprobacion planes
comité insitucional

Informar la situacion al contralor (a)

Riesgos de gestion Rara vez Mayor ALTO Rara vez Moderado MODERADO  |[Evitar el Riesgo Anual
Do o 00008 iy, s e - s e " o ey s so it
operacion de MIPG a raves del este riesgo, toda vez que se ha dado
L et s s ablecidos n ol Deceto 612 0o No Aplica de gestion y desempeno Camelints a1a elboacions
Decreto 612 de 2018 Secretario ejecucion de los planes.
ner
Riesgos de gestion Rara vez Mayor ALTO Entiega timesual de informes Rara vez Moderado MODERADO | Evitar el Riesgo| ~ Trimestral funcionarios |Informe planes Presentar los planes en forma
Incumpliniento en el desarrollo de los. asignados. exemporanea.
planes nes
Realizar la selecci6n y vinculacion de
funcionarios, teniendo en cuena las
competncis ostablecidas e personal que o Riesgos de gesion No Aplca Raravez Weror Ceriendo_se oroitad 0560 | s Venor Cutarol Riesgo|  perodi SO0 | Cocado o devids | No ezt vncscion o s mateal st esgo, deido
2 experiencia y hahvlvdades) enel cumpla con los 'E“:::r‘l‘u; " que se ha dado cumplimiento a los.
requisitos establecidos dentro del
funciones I de Funciones.
Realizar la desvinculacion de
personal cuando se da por terminada Sollcitar informe de enrega de Sectetario | Formao refro No expecir el respectivo paz y saldo
Selecion y desvinculacion de 1a acthidad para a cual ue Riesgos de gestion No Apica Casi seguro Menor oo al oncionani aue se rera Casi Seguro Menor ALTO. Euitar el Riesgo Perodica general | funcionarios oo TRy
funcionarios nombrado Perdida de la memoria instiucional
Elaborar las respeciivas 5
fincoraios o exiumconars, sitcar mensuaimerte s Srera. Oenuncarante contolmemo | 4o oo temines y vrackad 0o
3 teniendo en cuenta la informacion Corupcion No Aplica Rara vez Menor e mente Rara vez Menor Eviarel Riesgo | Trimestral profesonal |Actas deverifcacion | et A TR mpetentes | Informacion paumada en cada
que reposa en cada una de las hojas
aborales, de i a universitario ceriieado exedido.Se e Acias
vacaciones. cesantias v CETIL archivo de fa entdad. informacién verfcacion
1 Prfesona Unhersiaro del rupo
de Recursos
Realizar  sequimiento Secretario Documeniaty Siera aurante los
Dar cumplimiento a a Ley general de | DeSaroliar el programa de gesiién semesval  para  verifcar Plan de mejoramiento del programa | 4128 22 ¥ 23 de Junio de 2023 realizg
4 documental, TRD, PINAR y demés Cormypeion No Aplica. Rara vez Menor Rara vez Menor EviarelRiesgo|  Semestral fonal de | Actas de visita visita a los archivos de gestion de
archivos-Ley 594 de 2000 cumplimiento de la ley general de de archivo
cumpA gestion 1a Conuralora con el
documental fin de verificar el cumplimiento de la
Ley General de Archivos. Se anexa
Perdida de la informacién Acta de visita.
 [Tamtaos pacesos ascipinres st inies e Bts s o s rocsos Sequiniento amestal de pare de e e e peserte o el 20
de acuerdo alo sefalado en las discplinarios de competencia de la Cortupcion No Aplica Rara vez Menor Secretario general alos procesos Rara vez Menor Evitarel Riesgo|  Trimesural Actas de verficacion | Denunciar ante autoridad competente.
Loyes 1952 de 2010y 2094 de 2021 | o5 LeYes 1952 de 2019y 2094 e | o arig goneral discplinarios genersl discipinarios. Se anexa Acta de
1 Verifcacién.
Secretario Se anexa 8 informes mensuales del
Rececpcionar, radicar y escanera la uimiento al modu
informacion que llega a a entidad Seguimiento mensual al modulo de fonal correspondencia de GD de la oficina
incluyendo las comunicaciones. Cormypeion No Aplica. Rara vez Menor e mandone e &5 Rara vez Menor Evitar el Riesgo. Mensual universitario | Informe mensual Denunciar ante autoridad competente |~ de ventanilla unica de radicacion
Recepcionar y entregar las oficiales y realizar su entrega a cada ho
oficiales que I Perdida de la informacién y 1a no gestion
Ia entidad I mism documental
No se ha materializado este riesgo
Secretario oda vez que durante la presen
Compra de hardware y software que No aceptar o requerido hasta tanto,
sca dispensabloparadl Riesgo de geston si Casisequo Voderado MODERADO Bigr las fehas tericas Voderado Moderado ALTo Aceptacl peodica | 9TV | cna ecnica curpla a8 condciones teomcas | |4gencia o se ha realzado
Adquisicion hadware y software |22 "ispensabie para ey 1 e oy provsdres. Riesgo supervsor del e adiseion e Haroware Y@
(Operativo, desarrollo hermientas Adairir el hardware y software que contrato softare conatado cumple con los
ofimaticas) cumplan los tecnicos
o se ha materilzado 651 7e5g0.
toda vez que se a contatado personal
idoneo que cumplen con los
Cumplimiento alas actidades equisios para jos senclos
Reducir el Secrtato | Cumplmient dlperf] | Contatar personal que cumpia sl | conialados de hosing,corteos y
il establecidas en el manual de Riesgo de gestion si Rara Vez Moderado MODERADO Contratar personal idoneo Moderado Moderado educh periodica prismiill ittt o gy aue cump! Software G, De fgualforma 1a
procedimientos eniidad cuenta con un ingeniero de
Mantenimiento establecido a as Personal no idoneo en el sistemas de planta encargado para
aciiidades de las Tecnologias de la conacimiento de las tecnologias de la dar soporte a toda el area de trabajo,
informacion informacion
‘Aplicar 105 procedimientos En la eniidad no se ha maierializado
establecidos en el manual de Claborr tstas de chequeo para dar Secretario este riesgo toda vez que se ha dado
B ooy damas e eges o corcumpminiates Rlesgo de geston No Aplca Raraver Voderado MODERADO Cumpimieno a Ios otedimioncs || Raravez Woderado MODERADO |cuareimesgo|  perodea | (ST | Ustadecnequeo (oW uement lprocesode|cumpliierto alosprocedimeros
Procesos de adquisiciones dela | contractuales nual y normas legales vigentes de fegales de contratacion asignado Iegales vigentes de contratacion
enidad contatacion
En la entidad no se materializa,
porgue se aplica el Decreto 111 de
Dar cumplimineto al estaluo organico 186 ta Orgarico del
10 ool presupuesio muicpa y demas Riesgo de geston No Aplca Raravez Moderado MoDERADD solar os actidades propias dl | gy Woderado MODERADO | prevenyr | MeTSUBLTmestaly | generalpols | g graqueq | SUbsaner defondo os ocumentcs | presupuestr, y ofDecrto Municial
presupuesto publico en Colombia Anual i dos
normas legales vigentes en la materia| Na dar cumplimiento a lo establecido universitario 076 del 2005 ES‘“"‘W Organico de\
1 las normas vigentes que figen el Presupuesio de Bucaramanga’.
Procedimiento presupuestal oresuniests oo an Colortia
Enla entidad no se materializa,
Secretario porque se aplica el Marco normativo
Dar cumplimineto al regimen de Apiicar las _actividades _propias
1] coniabiicad publicay domas normas Riesgos de gestion No Aplca Rara vez Moderado MODERADO 66 la_ contaiidad publcaen Rara vez Moderado MODERADO Mitgar | MCNSua, Timestaly. | generalprofes | i ge chequeo Subsanar de fondo los documentos o e e Cone moanado
e e No dar cumplimiento a Io establecido o orbin Anual ional emitidos esoluci 2015 emanado de
enlas normas vigentes que rigen la universitario Ia Contaduria General de la Nacion.
Regimen publica contabilidad pubicia en Colombia.
En la entidad a a fecha no se ha
materializado este fiesgo, teniendo en
. cuenta que para la vigencia 2023 se
de cobro ylo documento Secretario ﬁ:ﬂ::’:"ﬂ:‘f“sl“"‘:z;;’:m realizo Ia primera revision semestral
an.eme T, oo s e Inventario de blenes asignado a
12 Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO y el soporte de comprol Rara vez Moderado MODERADO Mitigar Mensual generaly — |1a cuenta de cobro Subsanar de fondo los documentos | cada funcionario y se esta realizando
ey oA oo vereso profesional | revisada, emitidos 1a revision ficica otal de bienes de
del pago realizado en ransferencia universtario | autorizada por secretario PPE, sin encontrarse hasta el
general momento ninguna novedad de
Liquidary elaborar las 6rdenes de Realizar registro del comprobante faltantes.
pago. Reqistro de ordenes de pago conable
En la entidad a a fecha no se ha
materializado este fiesgo, teniendo en
cuenta que para la vigencia 2023 se
Comunicacion o actos adminisiraiivos secretaro realizo la primera revision semestral
e reporten los faltantes de bienes o inventario de bienes asignado a
13 fondos que determinan el inicio del Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO Revision del acto administrativo Rara vez Moderado MODERADO Mitigar Mensual generaly | cio agministrativo Subsanar as contablizaciones ¢on | cada funcionario y se esia realizando
eso de responsablidad hacia los profesional soportes idon 1a revision ficica otal de bienes de
funcionarios ylo terceros. universitario PPE, sin encontrarse hasia el
Comavizar o5 faanes ce momento ninguna novedad de
Responsabilidades por faltantes de bi ndos. sin los soportes faltantes.
bienes o fondos. respecives
Realizar lacausacion del Nose ha materializado, toda vez que
Elaborar el comprobane de egreso y |comprobante e egreso y realizar Soporte Gd del comprobante de Profesional D o o oot om0
14 realizar la espectiva ransferencia  [la  respectiva _transferencia Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO egreso y soporte de latransferenca [ Rara vez Moderado MODERADO witigar Mensual universitario. | Comunicado inemo | Subsanar los pagos efectuados (Con, Ay 00 aprobaioa prn el
Cancelacin de ércenes de pago por | €M lacinca, i preva autrzcion electronica del pago. tesoreria o ) aroacos
el secretario general
No se ha maleriaiizado este fiesgo.
Realizar el registro sin las Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO Soportes para as deducciones esten | Rara vez Moderado MODERADO Miigar Mensual generaly | Novedades y documento | Subsanar as novedades de la forma el manual de procedimiento
pensiones, ARL, parafiscalidady | las ey i con las registrados en la nomina profesional - final de la nomina nomina
B P novedades intemas y extemas de las | novedades internas y extemas universitario
de nomina. reportadas
Realizar el calculo, presentacion y ‘Subsanar la declaracion
pago delas declaraciones tributarias | Realizar a declaracion tributaria sin Verificar que al hecho generador se le Profesional extemporaneamente incluyendo las
18| Novedades tibutarias Nacionales, | pertinentes y de acuerdo a la tener en cuenta lo reglado en la Riesgos de gestion No Aplca Rara vez Moderado [EEE2ED aplique la normatividad vigente Rara vez Moderado (EEEIED Mitgar Mensual Universitaro | Declaracion tibutana g igaciones de las sanciones si
vigente soreria amertan Nose ha materilizado el riesgo.
‘Registrar las actividades segun Sub contralor porgque se ha dado cumplimiento a
resolucion emiida por  sub Veriicar i registro cotable acorde a Searetaro | econ 1asfechas establecicas
17, relacion a los adecuada del titulo Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO 1a resolucion y a |a normaiividad Rara vez Moderado MODERADO Mitigar Mensual general [ RoS0 o ‘Subsanar la operaci6n contable
Conrl de ngresos y egresos de | procesos doresponsabildad ficaly|valor e resolucion emitda pora contable vigente en Colombia Profesional
tiwlos por d ficin o




Aplicacion a la resolucion establecida

18| para el manejo de la caja menor Riesgos de corrupcion No Aplica Probable Leve |Arqueos de caja menor Posible Leve
Scorde  nomaided legal vigee
Disponer de recrsos no autrzados
caiamener o
Revsar as solciudes g requsion
para analizar, depurar y aprobar
Canidades s solctante seqin
existencias en almacen, generando el Actualizacion permanente del
19| respectivo comprobante en el Riesgos de gestion No Aplica Posible Leve software de inventarios de insumos y Rara vez Leve
software “GDSOFT" consumos.
Salida de lementos ¢ nsumos de No reaizar a sctalizacion en el
sistema de los ele treaade
Realiza el conteofsco perdco y
anusd, cruzando la 6 Implementar estrategias que permitan
Eectuar inventarios anuaes, e sistema para etabecer posbles Keplormariar ot
20| periédicos y selectivos a los sobrantes o faltantes, tomar acciones: Pérdida de elementos de consumo o Riesgos de gestion No Aplica Probable Leve 'MODERADO continuo de esta actividad de Posible Menor
ementos de consumo el aimacen. conecivas de se necesaro e consumo coninuo de
mantener actualzados s sobrates, por ncumplimie o
manteer Y revsion pooica de fos
inventaos
No hacer seguimiento oportuno a los Establecer revisiones confrontando la
inventarios s i < vericacion con Riesgos de gesion No spica posiie eror MODERADO inomacién de sistem con a Raravez Menor
lainformacion del sistema. obtenida de la revision fisica.
2 Generar reportes periodicos de
bienes en mal estado,
fectuar evsion peric yanual de Riesgos de gesion No spica posiie eror MODERADO daados  obsolets pra hacer posiie Menor
los bienes e endad,vecando cequimirto y svalar 51 son
Realizar seguimiento, control y conteo | su existencia, con cruces de Pérdida de los bienes por susceptibles para retirar o dar de baja
Tiicode o3 acivo fjos (ropiecad | mormacion pra esabiecer posiies | ncumplmient e evsion
planta y equipo) sobrantes o faltantres periodica v/o anual_de los inventarios.
Soltarpor part de secreara
Copeicion e pazy savo generla eicacion del meriaro
22| Riesgos de gestion No Aplica Posible Leve dewuelto por el funcionarion que se Rara vez Leve

Expedicion de paz y salvo para el
reiro de funcionarios.

Recibir y verificar los bienes a cargo
del funcionario aue se va a retirar

funcionario que se va a retirar sin
hacer a respectiva verificacion del

Reuiso: German Perez Amado
Asesor Control Interno (&)

retira y que este acorde con el
invetario asignado

MODERADO

MODERADO

Mitigar

Periodico

Control interno

Informe de auditoria

Denunciar ante la autoridad
competente

No se ha materializado, toda vez que
se han utiizado los rubros de gastos

para el manejo de la caja menor

Reducir-mitigar

Mensual

Encargado de
Almacen

Reporte generado por el
software

Informar al Secretario General la
razon por la cual no se realizd la
actividad para adoptar las medidas
correctivas.

En'la entidad no se ha materializado

cuenta que durante la presente
vigencia no se han realizado compras.
de articulos e insumos.

Reducir-mitigar

Peridico

Encargado de
Almacen

Informe presentado a
Secretaria General

Verificar el inventario fisico y.
actualizar el software

(A Ta fecha no se ha materializado
este Riesgo, debido a que se han
efectuado los inventarios periodicos,

faltantes o sobrantes.

Reducir-mitigar

Semestral

Encargado de
Almacen

Informe presentado a
Secretaria General

Reducir-mitigar

Trismestral

Encargado de
Almacen

Retomar el control establecido para
los inventarios

En la actualidad se esta realizando la
revision periodica fisica de los bienes
de la entidad, enconuandose en un

Retomar el control establecido para
los inventarios

‘Ala fecha no se ha materializado
este riesgo en la entidad, debido a
que el avance realizado de la revision
de inventarios muestra bienes
dafiados u obsoletos y algunos
bienes en mal estado, mas no se
evidencia perdidad de elementos o
equipos en la entidad.

Reducir-mitigar

Peridico

Encargado de
Almacen

Formato de paz y salvo
firmado

Hacer cargos al funcionario
encargado del almacen por posibles
faltantes con la entrega indediba del
pazy salvo

En'la entidad no se ha materializado
este riesgo, debido a que s ha
realizado el procediemiento acorde a
los establecido en el Manual de
procedimientos.




