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Municipal de Bucaramanga

INFORME DE AUDITORI'Q INTERNA 2018
OFICINA SECRETARIA GENFRAL

FECHA: Diciembre 3 de 2018

OBJETIVO: REALIZAR AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE LA OFICINA DE
SECRETARIA GENERAL

ALCANCE: Auditar ios tramites de procedimientos y procesos de la Oficina de Secretaria General,
desde Enero 02 a Octubre 30
de 2018.

RECURSOS: Personal humano adscrito a la Oficina Asesora de Control Interno.

CRITERIUS DE AUDITORIA:

REVISION CARPETAS HOJAS DE VIDA DE FUNCIONARIOS DESVINCULADOS 2
REVISION CARPETAS HOJAS DE VIDA DE FUNCIONARIOS VINCULADOS
REVISION CONTRATOS CELEBRADOS.

REVISION A PROCESOS DISCIPLINARIOS. sy o~
REVISION VIATICOS NN N \
VERIFICACION ESTADOS CONTABLES

VERIFICACION EJECUCION PRESUPUESTAL

EQUIPO AUDITOR:

GERMAN PEREZ AMADOC {Asesor Contro! interna)

LEIDY JULLIED PRADA ALVAREZ (Profesional Universitario)
MAIRA JULISSA RUIZ ULLOA (Practicante Estado Joven)

AUDITADO: SECRETARIA GENERAL
| [Jefe: Dr. RAFAEL PICON SARMIENTC]
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ASPECTOS

-]
reLEvantes | N DESCRIPCION
e Las conciliaciones se encuentran al dia, asi mismo las trasferencias a
ESTADOS otras entidades por parafiscales.
CONTABLESY | 01 e Los inventarios se ajustaron a sus valores contables.
FINANCIEROS e Se encuentran debidamente registradas las provisiones por litigios en
contra.
e Se revisé la ejecucion presupuestal a Octubre 31 de 2018, en la cual se
EJECUCION ha cumplido en un 75%, lo que permite aseverar que se encuentra en
PRESUPUESTA 02 un porcentaje adecuado de inversion, teniendo en cuenta que en el
L mes de Diciembre los gastos inherentes a la ndmina representan un
16% dei Presupuesto Aprobado.
Se revisaron los contratos:
e Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién del N°1
al N°62, siendo anulados los N°18 y N°45.
e El Contrato No. 59 se dio terminacion anticipada por mutuo acuerdo,
sin generar costo alguno del mismo.
| o EI Contrato 062 se encuentra suspendido por maternidad del :
Contratista, y se renovara el 12 de noviembre de 2018.
e Se celebraron 2 contratos por minima cuantia:
CONTRATACIO | o3 - SGR 00012018 - Servicios Postales
N - SGR 0002-2018 - Combustible
- Se revisé contrato interadministrative No. 00001-2018 celebrado
con la Procuraduria General de la Nacidn, con el fin de capacitar en
CPACA y CONTRATACION ESTATAL en forma de seminario. Cuenta
con CDP 1800212 y RP 18-00581. Se cumplié con las
capacitaciones y se encuentra pendiente de pago.
Evidencian el cumpiimiento de requisitos de ey, y se encuentran
debidamente foliados y con todos los documentos exigibles.
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REVISION Se revisaron los expedientes disciplinarios, los cuales se verific que
EXPEDIENTES 04 se encuentran dentro de los términos de ley y se evidencia Celeridad
DISCIPLINARIOS en el tramite procesal.

Se revisaron las hojas de vida de los funcionarios que se han
posesionado durante la vigencia 2018, asi mismo los funcionarios
que han presentado renuncia dentro del mismo periodo,
05 evidenciando que se encuentran con sus respectivos PAZ y SALVOS,
hojas de vida y declaracion de bienes de ingreso y retiro.

Los posesionados cumplen con los perfiles establecidos por la
Contraloria Municipal de Bucaramanga en su Manual de Funciones y
Competencias Laborales.

Se revisd las Resoluciones de Viaticos otorgados en la vigencia,
RECURSO HUMANO | 06 evidenciando que estas se encuentran debidamente autorizadas y
justificadas, asi mismo reposan las certificaciones de
permanencias.

Se reviso el control de vacaciones, evidenciando que la mayoria de
funcionarios se encuentran al dia en el goce de las mismas.

07 Se debe programar el goce de las vacaciones se efectie dentro del
periodo fiscal, con el fin de evitar un sobrecosto en el presupuesto
del ano siguiente.

08 Se revis6 la carpeta de inventarios a cargo de los funcionarios, y se
evidencia el correcto funcionamiento del mismo.

CONCLUSIONES

Se notifica el presente Informe de Observaciones al Dr. JESUS MARIA MUNOZ JEREZ, en calidad de
Jefe Encargado de la Secretaria General, con el fin que dentro del término de CINCO (5) DIAS,
contados a partir de su comunicacién, proceda a presentar el Plan de Mejoramiento.

Asi mismo, se le informa al Dr. JESUS MARIA MUNOZ JEREZ, que contra el presente INFORME no
procede recurso alguno, debido a que no se detectaron acciones que vayan contra las normas
establecidas ni actos de corrupcion.

Nosotros, GERMAN PEREZ AMADO, LEIDY JULLIED PRADA ALVAREZ y MAIRA JULISSA RUIZ ULLOA,
declaramos, aceptamos y nos allanamos a cumplir compromiso de confidencialidad y de no
divulgacion de la informacién suministrada por la organizacion, en cumplimiento de la Legislacion
Colombiana Vigente. [Ley 1273 de 2009/Cédigo Penal.]

EREZ AMADO
sor Control Interno

NMenve Jolisser RuI2

MAIRA JULISSA RUIZ ULLOA
Practicante Estado Joven
Control Interno
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